附件1
询价采购文件
采购项目：2025年度可持续发展报告（ESG报告）综合咨询服务
	商务要求
	备注

	资质要求
	1.法人资格
	（1）供应商须在中华人民共和国境内合法注册，正常存续；
（2）注册资本金3000万元以上。
	——

	
	2.资质要求
	（1）按证监会《上市公司信息披露管理办法》要求，供应商应为按规定可以编制、审阅信息披露文件的可以为上市公司提供代为编制或者审阅信息披露文件的机构；
（2）具备ESG数字化相关应用工具；
（3）供应商近三年未出现骗取中标和严重违约及重大服务质量问题。
	

	
	3.业绩要求
	供应商自2023年1月1日至2025年12月31日期间2024年1月1日至投标截止日，应承接过至少3个上市公司可持续发展报告/ESG报告编制和管理咨询服务。
	

	
	4.人员资格
	项目组成员需具备上市公司ESG报告编制服务经验。
	

	服务要求
	

	服务要求
	1. 2025年度可持续发展报告（ESG报告）需在2026年3月31日前编制完毕
2. 供应商应勤勉、尽责地完成我公司所列委托事项。
3. 供应商应确保编制的可持续发展报告（ESG报告）符合中国证监会、深圳证券交易所可持续发展报告编制要求及规章制度，保证编制框架与公司行业属性、上市公司监管要求完全匹配。
4. 供应商应确保报告内容与公司年报、信息披露公告等官方文件数据一致、逻辑闭环，无矛盾性表述。
5. 供应商应当通过现场调研、问卷调研、访谈等方式识别投资者、员工、供应商等利益相关方关注的核心议题，形成报告框架，明确议题重要性排序及披露优先级。
6. 项目组成员需具备上市公司ESG报告编制服务经验。
7. 供应商在服务期内应至少组织两次专题培训，覆盖管理层及核心部门，内容包括政策解读、报告编制等定制化模块。
8. 供应商应提供ESG评级模拟测试及结果分析，提出针对性提升建议；筛选行业高影响力奖项，协助制定申报策略、准备材料及后续宣传推广。
9. 供应商应评估公司ESG管理现状，提出组织架构优化、制度完善建议等，协助建立ESG管理长效机制。
10. 供应商在报告披露后应提供售后支持，制作长图便于线上传播与推广；协助监管问询回复，响应监管补充披露要求及数据口径调整需求。
11. 供应商对我公司业务应单独建档，应当保存完整的工作记录，对涉及我公司的原始材料、法律文件应妥善保管。
12. 供应商应保守服务过程中获悉的我公司及子公司秘密。
13. 本项目工作不得转委托。
14. 其他我公司要求的服务内容。
	——

	响应文件
	

	提报资料
	1. 营业执照或执业许可证复印件，加盖公章。
2. 提供业绩证明复印件，业绩证明需提交业务合同，应体现委托范围、双方盖章页、合同签订时间。
3. 法定代表人资格证明、法定代表人身份证复印件、授权委托书（如有）、被授权人身份证复印件（如有）。
4. 服务机构资质、能力证明文件复印件。
5. ESG业务相关证书，复印件。
6. 拟参与本项目的人员配备情况，附专业资格证书（如有）。
7. 实施工作方案，包括但不限于为本次报告编制服务制定的工作方案并确保参与本评价项目人员资质、能力及费用等有关保障。
8. 近三年未出现骗取中标和严重违约及重大服务质量问题承诺函。
9. 不转包或分包承诺函。
	提供相关文件
（加盖公章）

	报价要求
	

	最高投标限价
	最高投标限价为15万元（含税）
	提供报价表
（加盖公章）

	评审标准
	

	评审标准
	综合评估法
	具体评分标准
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注：请参与单位经办人当日保持电话畅通，接受采购咨询。
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